Lyreco

Zafacznik nr 1
Regulaminu zgtoszen
wewnetrznych
Lyreco Polska S.A.

KLAUZULA INFORMACYJNA

g1
Administrator danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych, zwanego dalej ,ADO"” jest Lyreco Polska S.A.
z siedzibg w Sokotowie, ul. Sokotowska 33, 05-806 Komoréw wpisana do Rejestru
Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla
m. st. Warszawy w Warszawie, XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS: 0000028811, NIP: 521-271-10-56, REGON: 012851510
kapitat zaktadowy 28.300.000,00 zt.

8§2
Cel przetwarzania danych osobowych
1. Dane osobowe pozyskane w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem przetwarzane bedg

w celu:

1.1 przyjecia przekazanego zgtoszenia wewnetrznego, na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
¢) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na ADO, w zwigzku z Ustawg z dnia 14.06.2024 r. o ochronie
sygnalistéw [Dz.U. z 2024r., poz. 928],

1.2 potwierdzenia przyjecia zgtoszenia wewnetrznego, na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
¢) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na ADO, w zwigzku z Ustawg z dnia 14.06.2024 r. o ochronie
sygnalistéw [Dz.U. z 2024r., poz. 928],

1.3 prowadzenia rejestru zgtoszen wewnetrznych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c)
RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na ADO, w zwigzku z Ustawg z dnia 14.06.2024 r. o ochronie
sygnalistéw [Dz.U. z 2024r., poz. 928];

1.4 podjecia dziatan nastepczych, wilaczajac w to weryfikacje zgtoszenia
wewnetrznego i prowadzenie dalszej komunikacji, w tym wystepowanie
o dodatkowe informacje, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie
jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na ADO,
w zwigzku z Ustawg z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistow [Dz.U. z 2024r.,
poz. 928],

1.5 przekazania informacji zwrotnej, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na



ADO, w zwigzku z Ustawg z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistow [Dz.U.
z 2024r., poz. 928],

1.6 prowadzenia dokumentacji wewnetrznej podmiotu prawnego, na podstawie art.
6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na ADO, w zwigzku z Ustawg z dnia 14.06.2024 r.
o ochronie sygnalistow [Dz.U. z 2024r., poz. 928],

1.7 ujawnienia w sytuacji, kiedy Sygnalista wyrazit na powyzsze zgode, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na ADO, w zwigzku z art. 6 ust. 1
lit. @) RODO - osoba, ktérej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie
swoich danych osobowych, w zwigzku z Ustawg z dnia 14.06.2024 r. o ochronie
sygnalistéw [Dz.U. z 2024r., poz. 928],

1.8 ujawnienia, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajacym z przepisOw prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajacymi
prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi
lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa
do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie, na podstawie art.
6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na ADO, w zwigzku z Ustawg z dnia 14.06.2024 r.
o ochronie sygnalistow [Dz.U. z 2024r., poz. 928],

1.9 retencjq danych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na ADO, w zwigzku z
Ustawaq z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistéw [Dz.U. z 2024r., poz. 928],
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) w zwigzku z art. 9 ust. 2 lit b) RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéw i wykonywania
szczegllnych praw przez administratora lub osobe, ktorej dane dotycza,
w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej,
w zwigzku z Ustawg z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistéw [Dz.U. z 2024r.,
poz. 928],

1.10 dochodzenia roszczen i obrony przed ewentualnymi roszczeniami, na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych
z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez ADO w zwigzku
z Ustawg z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistéw. [Dz.U. z 2024r., poz.
928].

8§83
Dobrowolnos¢
Podanie przez Sygnaliste danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek ich nie podanie
moze powodowac¢ brak mozliwosci realizacji celow przetwarzania, o jakich mowa
w niniejszym dokumencie.



L
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Powierzenie danych osobowych

Dane osobowe bedg udostepniane uprawnionym na podstawie przepiséw prawa podmiotom
i organom publicznym adekwatnie do charakteru sprawy w szczegdlnosci: organom $cigania,
zewnetrznej kancelarii prawnej oraz podmiotom, z ktéorymi ADO zawart umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, ktére sg podmiotami dziatajgcymi na zlecenie i w jego

imieniu.
§5
Przechowywanie danych osobowych
1. Zgodnie z art. 8 ust. 8 Ustawy z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistéw [Dz.U.

z 2024r., poz. 928] dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub
podjeciem dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg
przechowywane przez ADO przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego wtasciwego do
podjecia dziatan nastepczych lub zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Zgodnie z art. 8 ust. 4 Ustawy z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistéw. [Dz.U.
z 2024r., poz. 928] ADO po otrzymaniu zgtoszenia przetwarza dane osobowe
w zakresie niezbednym do przyjecia zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania
nastepczego. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia,
nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane. Usuniecie
tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majq
one znaczenia dla sprawy.

§6
Prawa Sygnalisty

Sygnalista ma prawo do zadania od ADO:

a) dostepu do danych osobowych,

b) sprostowania danych osobowych,

c) usuniecia danych osobowych,

d) ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

e) whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

f) przeniesienia danych osobowych,

g) cofniecia zgody w dowolnym momencie bez konsekwencji dla przetwarzania,
ktérego dokonano przed jej cofnieciem, jesli dane zbierane sg na podstawie
zgody,

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, z ktorych mozna z nich skorzysta¢, wynikajg z
przepisow RODO. Z praw tych moze Sygnalista skorzysta¢ sktadajac wniosek u ADO. Ma
Sygnalista prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, iz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Sygnalisty narusza przepisy RODO.



W zwigzku z przetwarzaniem danych nie bedzie Sygnalista podlega¢ decyzjom, ktére opierac

sie beda wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu. Sygnalisty
dane nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.
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